SEHIT MEHMET ARSLANGIRAY ORTAOKULU KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

OgrenciKayit Islemleri

1.T.C Kimlik Numarasi Olan Nifus Cilizdani

20 Dk

N = SIRA

Ogrenci Nakil Islemleri

1. Veli Dilekgesi

2. TC Kimlik numarasi olan nufus ctizdani

3. SehitVeMuharip Gazi Cocuklariile Ozel Egitime ihtiyaci Olan
Cocuklar igin Durumlarini Gésteren Belge

Kars1 Okul Onaylayana Kadar

3 | Denklik ile Kayit Islemleri 1. T.C Kimlik Numarali Niifus Clizdani 20 Dk
2. Denklik Belgesi
4 | Kayit Kabul Ilkogretim 1. Denklik Belgesi 30 Dk
Okullarinda Yabanci Uyruklu 2. Ogrencinin Turkiye'de Ogrenim Gorebilecedine Dair Emniyet
Ogrenci Kayitlan GenelMudurlagi'nden Alinacak En Az 6 Aylik Oturum Belgesi
5 | Ogrenim Belgesi ve Diploma 1. Dilekce 20 Dk
Kayit Ornegi 2. Savas, sel,deprem, yangingibinedenlerle okul kayitlariyok
olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge.
3.TC Kimlik No
6 | Ogrenci Belgesi 1. Velinin szt beyani 15 Dk
2. Ogrenci Okul Numarasi
7 | Ogrenci Izinleri 1.Velinin yazili bagvurusu Uzerine verilir. 15 Dk
2.Sagliknedeniileilgiliizinlerde saghkraporu
8 | Ogrenci Gec Kabul Belgesi 1.0grencinin SézIii Miracaati ile Aninda
9 | Ogrenci Devam Takip/Not 1.Velinin Sézlii Veya Dilekge ile Bagvurmasi Durumunda 5 Dk

Bilgisi




HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

= IZMET ADI ISTENEN BELGELER
= HIZM STENEN G (EN GEC)
10 | jlkogretim Okullarinda Ogrenci
Yetistirme Kurslarindan 1.Veli Dilekgesi 5 Dk
Yararlandirma
1-Veli dilekgesi
_ 2-ikgretimde, yeni dgretim yilinin basladigi ilk bir ay icerisinde,
Ilkogretim Okullarinda Simif 1-5"inci siniflara devam eden 6grencilerden beden ve zihince
11 i _— 0 . N 1 HAFTA
Yiikseltme gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan sinif diizeyinin Gstiinde
olanlarigin sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber
ogretmeninin yazili Onerileri
3 1. TC Kimlik Numarasi
12 Ogretmen Gorev Yeri Belgesi ve | 2. Emekli Sicil Numarasi 30 Dk
Hizmet Cetveli 3. il SicilNumarasi
4. Ev Adresi
13 | Ogretmen Maas Bordrosu 1. TC Kimlik Numarasi 15 Dk
Ogretmenlerin yer degistirme . -
14 . . 1. Elektronik basvuru ve sozli bagvuru 15 Dk
talepleri (Nakil)
Osretmenlerin goreve o
15 baslamas1 (ilk Atama) 1. S6zIG bagvuru ve kararname 15 Dk
16 Osretmenlerin goreve 1. Kararname 15 Dk
baslamasi (Naklen Atama) 2. Maas Nakil Bildirimi
17 | Ogretmen Nakil islemleri 1. Atama Kararnamesi 20 Dk
18 | Hizmetici Egitim 1. Elektronik basvuru, s6zlU olarak idareye bildirme Ayni giin




: : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

é HIZMET ADI ISTENEN BELGELER VLN AN LS S 22
7 (EN GEC)
19 | Mebbis Personel Bilgileri ile | 1. Konuyla ilgili dilekge Ayn giin

ilgili islemler
20 | izin Talep islemleri (Yillik izin)| 1. izin talep form dilekgesi 15 Dk
21 :::]ri\)Talep Islemleri (Mazeret 1. izin talep form dilekgesi 15 Dk
2 Sagll!( raporunun izne 1. Rapor 15 Dk

cevrilmesi
23 Perece Ye Kademe Terfi 1. ilden derece teklif yazilarinin tebligi 20 Dk

Islemleri
24 | Hizmet Cetveli 1. S6zlu Bagvuru 20 Dk
25 | Derece/Kademe Terfi islemleri| 1. Gecikmelerde dilekce Ayni giin

o i . «.| 1) Dilekge

26 | Personel Dogum Yardimi Istegi e 15 Dk

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen,hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya daikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: SEHIT MEHMET ARSLANGIRAY ikinci Miiracaat Yeri: SARICAM ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU
ORTAOKULU MUDURLUGU

Adi Soyadi  : Fatih OZEN Adi-Soyadi : Seyhan CELIK

Unvani : Okul Miidiirii Unvam : llce Milli Egitim Miidiirii

Okul Tel No :(322) 377 2425 Telefon :(322) 341 7025-26

E-posta : 743765@meb.k12.tr E-posta : saricamilcememO1@gmail.com

Adres : Hakkibeyli Mh. Merkez Sk. Adres: : Mehmet AKif Ersoy Mahallesi, Sezai Karakoc¢ Bulvari,
Saricam / ADANA No 23 Kat 2 Posta No 01250 Saricam/ADANA
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